Zarzadzenie Nr 93/2024
Wijta Gminy Bialopole
z dnia 22 listopada 2024 roku

w sprawie ogloszenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2024r., poz. 1465 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 11 ust. 1 ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ogtlaszam nabdér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze ds. budownictwa, planowania
przestrzennego i inwestycji w Urzedzie Gminy Biatopole .

§ 2.

1. Ogloszenie o przeprowadzeniu konkursu zostanie opublikowane przez wywieszenie na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Gminy Biatopole i publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
2. Ogloszenie stanowi zatgcznik do niniejszego zarzagdzenia.

53,

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 93/2024
Wojta Gminy Biatopole
z dnia 22 listopada 2024 roku

Woéjt Gminy Bialopole

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urze¢dnicze

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Bialopole, ul. Chelmska 1, 22-135 Bialopole

Stanowisko: ds. budownictwa, planowania przestrzennego i inwestycji

I. Wymagania niezbedne (formalne):

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) staz pracy: co najmniej 1 rok lub co najmniej 6 miesiecy w urzedach jednostek samorzadu

terytorialnego,

3) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) stan zdrowia umozliwiajacy prac¢ na ww. stanowisku,

6) nieposzlakowana opinia.

II
)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

. Wymagania dodatkowe (bedace przedmiotem oceny):

preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku: budownictwo, architektura, geodezja
1 kartografia, urbanistyka i planowanie przestrzenne;

preferowany stazu pracy w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego na stanowiskach
zwigzanych z realizacjg inwestycji;

znajomos$¢ ustawy Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725) oraz doswiadczenie
w realizacji inwestycji;

znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych;

znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1996 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2023 poz. 775 z pozn. zm);

znajomos$¢ w zakresie podstawowym ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 320);

znajomos¢ ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. 22024 r. poz.1130);

znajomo$¢ obstugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego (edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny) oraz umiejetno$¢ sporzadzania kosztoryséw inwestorskich na programach
komputerowych;



9) predyspozycje osobowos$ciowe: terminowo$¢ i doktadnosé¢, komunikatywno$¢, kreatywnosc,
zaangazowanie, zdolno$¢ rozwigzywania problemow, umiejetno$¢ podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, umiejetnos¢ dzialania
w sytuacjach stresowych;

10) Umiejetnos¢ weryfikacji dokumentacji techniczne;.

I11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizacja zadan w zakresie ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu;

2) prowadzenie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem 1 realizacja planu
zagospodarowania przestrzennego gminy, nadzor nad realizacjg ustalen studium uwarunkowan
i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego/planu zagospodarowania przestrzennego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

3) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz zmian tych decyzji;

4) prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji ogdélnobudowlanych, uzyskanie niezbednych
do realizacji inwestycji uzgodnien, pozwolenia na uzytkowanie, opracowywanie wnioskow
o wydanie pozwolenia budowlanego oraz zgloszen wykonania robdét budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowe, udzial w przekazywaniu wykonawcom terenu
budowy oraz odbiorach inwestycji, prowadzenie kontroli zgodnosci zakresu realizowane)
inwestycji z dokumentacjg techniczng oraz umowa z wykonawca, egzekwowanie
od wykonawcoéw napraw wynikajgcych z udzielonych gwarancji jakosciowych i rgkojmi na
wady dotyczgce wykonywanych przez nich inwestycji, udziat w przegladach gwarancyjnych
i pogwarancyjnych dotyczacych poszczegdlnych inwestycji w okresie ich gwarancji i rekojmi;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi;

6) koordynacja zadan w zakresie modernizacji i utrzymania o$wietlania gminy;

7) nadzor nad realizacjg inwestycji i remontami placowek oswiaty.

8) nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen komunalnych uzytecznosci publicznej (wodociagi,
hydrofornie, przepompownia, oczyszczalnia $ciekow) i1 kottownig w Urzedzie Gminy.

9) nadzor nad prowadzeniem targowiska gminnego;

10) organizowanie przegladéw technicznych wynikajacych z prawa budowlanego i1 innych
przepisow szczegolowych dotyczacych przegladow w budynkach gminnych i gminnych
jednostkach organizacyjnych.

IV. Wymagane dokumenty,

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace;

2) list motywacyjny;

3) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

4) dokumenty potwierdzajace wymagany okres zatrudnienia — kserokopie $wiadectw pracy,
zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy;

5) kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadanie wyksztalcenia wyzszego;

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, itp.);

7) oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umys$lne przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne;



9) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

10) oswiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim;

11) oswiadczenie kandydata, ze jego stan zdrowia umozliwia prace na ww. stanowisku;

12) o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w kwestionariuszu, liScie motywacyjnym i innych zataczonych dokumentach;

13) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) Dokumenty mozna przesta¢ poczta na adres: Urzgd Gminy Bialopole, ul. Chelmska 1, 22-135
Bialopole lub sklada¢ w sekretariacie urzedu w godzinach jego otwarcia. Oferty przesylane
pocztg i sktadane w sekretariacie musza zawiera¢ dopisek na kopercie ,,Oferta na stanowisko
ds. budownictwa, planowania przestrzennego i inwestycji w Urzedzie Gminy Biatopole™;

2) Termin skfadania i przesytania ofert - do dnia 4 grudnia 2024 r. do godziny 12:00 (decyduje
data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy Biatopole). Oferty, ktére wptyna po terminie nie
beda rozpatrywane;

3) Kandydaci, ktorzy spetniag wymagania formalne zawarte w ogloszeniu i zakwalifikujg si¢ do
dalszego postepowania zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

4) Osoby, ktorych oferty nie bedg spelnialy wymagan zawartych w ogloszeniu nie bedg
powiadamiane, natomiast bedg mogty uzyska¢ telefoniczng informacj¢ w tej sprawie;

5) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (https://ugbialopole.bip.e-zeto.eu/) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy
w Biatopole, ul. Chetmska 1;

6) Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewytonionych w drodze naboru jak réwniez dokumenty
aplikacyjne niespelniajace wymagan formalnych oraz dokumenty, ktére wpltynety po terminie
kandydaci moga odebra¢ w terminie 3 miesiccy od zakonczenia naboru. Dokumenty
nieodebrane w terminie o ktorym mowa wyzej podlegaja zniszczeniu.

7) Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem tel. 82 568 22 04.




